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REGULAMIN

praktyk zawodowych i zaje¢¢ praktycznych
w Zespole Szkol Zawodowych
im. Romualda Mielczarskiego w Katowicach

el

Podstawa prawna:

1. Ustawa o systemie o§wiaty z dnia 7 wrze$nia 1991 r (Dz. U. z 1996 Nr 67,p0z.329) wraz
z pOzniejszymi zmianami.

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie
praktycznej nauki zawodu (Dziennik Ustaw z dnia 28 lutego 2019r. poz. 391).

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 marca 2019 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dziennik Ustaw z dnia 8 kwietnia
2019r. poz. 644).

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 r zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie warunkdéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania
uczniéw 1 stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdziandw i egzaminow w szkotach
publicznych.

5. Rozporzadzanie z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie warunkow i sposobu organizowania
przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2001
roku nr 135, poz. 1516) w brzmieniu rozporzadzenia z dnia 28.08.2014 r. (Dz. U. z 2014
roku poz. 1150) — wejscie w zycie z 1.09.2014 r. oraz § 7 ust. 2 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i sposobu organizowania
przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa 1 turystyki (Dz. U. z 2018
roku poz. 1055).

6. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 13 sierpnia 2019 r. zmieniajgce rozporzadzenie
w sprawie przygotowania zawodowego miodocianych i ich wynagradzania (Dz. U. 2019
poz. 1636).

7. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 996,
Z pOzniejszymi zmianami).

8. Kodeks pracy.

9. Statut szkoty.
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IIL. Specyfika praktycznej nauki zawodu w Zespole Szkot Zawodowych im. Romualda

Mielczarskiego w Katowicach.
Praktyczna nauka zawodu orgaznizowana jest przez szkote w formie:

» Zaje¢ praktycznych dla uczniow Branzowej Szkotly 1 stopnia nr 8 w Katowicach.
» Praktyki zawodowej dla uczniéw (stuchaczy) Technikum nr 13, Branzowej szkoly II

stopnia nr 10 w Katowicach.

1. Zajecia praktyczne dla Branzowej Szkoly I stopnia nr 8 realizowane sa w zawodach
magazynier-logistyk oraz sprzedawca i odbywajg si¢:
a) W klasie 1 - jeden dzien w tygodniu w wymiarze 5 godzin.
b) W klasie 2 - dwa dni w tygodniu w wymiarze 11 godzin.
c¢) W klasie 3 - dwa dni w tygodniu w wymiarze 14 godzin.

2. Praktyki zawodowe dla Technikum nr 13 realizowane sa w zawodach technik handlowiec,
technik logistyk, technik reklamy i odbywaja sig:
a) W klasie 3 - uczniowie maja 4 tygodniowe praktyki (140 godzin).
b) W klasie 4 - uczniowie maja 4 tygodniowe praktyki (140 godzin).

3. Praktyki zawodowe dla shluchaczy Branzowej Szkoly II stopnia nr 10 realizowane sg
w zawodach technik handlowiec i technik logistyk 1 odbywaja si¢:
a) W semestrze 2 klasy 1 — sluchacze majg 4 tygodniowe praktyki (140 godzin).
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Postanowienia ogolne:

1. Praktyczng nauke zawodu w postaci praktyk zawodowych lub zaje¢ praktycznych realizuje

o0

si¢ upracodawcow na podstawie umoéw zawieranych pomiedzy przedsigbiorstwami
a Dyrektorem Zespotu Szkot Zawodowych im. Romualda Mielczarskiego w Katowicach.
Miejsce odbywania praktyki zawodowej lub zaje¢ praktycznych organizuje kierownik
szkolenia praktycznego. Uczen (sluchacz) mieszkajacy na stale poza Katowicami moze
wskaza¢ kierownikowi pracodawce w miejscu stalego zamieszkania na 2 miesigce przed
terminem planowanej praktyki. Pozwolenie na odbycie praktyki w miejscu wskazanym
przez ucznia (stluchacza) mozna uzyskac, jezeli wskazany pracodawca wyrazi zgod¢ na
przyjecie praktykanta i zapewni realizacj¢ programu praktyk.

Praktyki zawodowe lub zajecia praktyczne uczniow (stuchaczy) sg organizowane w czasie
catego roku szkolnego, w szczegdélnych przypadkach roéwniez w okresie ferii letnich
1 zimowych. Terminy praktyk zawodowych i zaj¢¢ praktycznych w danym roku szkolnym
okresla si¢ na poczatku kazdego roku szkolnego i1 zatwierdza na zebraniu Rady
Pedagogicznej szkoly.

Zakres wiadomosci 1 umiejetnosci nabywanych przez uczniéw na praktykach zawodowych
1 zajeciach praktycznych oraz wymiar godzin tych praktyk okresla program nauczania dla
danego zawodu.

Dobowy wymiar czasu pracy uczniow w wieku do lat 16 nie moze przekracza¢ 6 godzin
dziennie, natomiast uczniow (stuchaczy) w wieku powyzej 16 lat 8 godzin dziennie.
Praktyka zawodowa lub zajecia praktyczne moga by¢ organizowane w systemie
zmianowym, z tym, ze w przypadku ucznidéw (stuchaczy) w wieku ponizej 18 lat nie moze
przypada¢ w porze nocnej.

Praktyka zawodowa Ilub zajecia praktyczne ucznidw (stuchaczy) sa prowadzone
indywidualnie lub w grupach. Liczba uczniéw (stluchaczy) w grupie powinna umozliwiaé
realizacj¢ programu nauczania dla danego zawodu i1 uwzglednia¢ specyfike nauczanego
zawodu, przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy a takze warunki lokalowe i techniczne

w miejscu odbywania praktyki zawodowej lub zaje¢ praktycznych.

. Podzialu uczniow (stuchaczy) na grupy dokonuje kierownik szkolenia praktycznego,

W porozumieniu z podmiotem przyjmujacym ucznidéw na praktyke zawodowa lub zajecia

praktyczne.
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9. Praktyki zawodowe lub zajecia praktyczne organizowane u pracodawcow sg prowadzone

10.

11.

12.

13.

IVv.

pod kierunkiem opiekunéw praktyk zawodowych, ktorymi moga by¢ pracodawcy lub
wyznaczeni przez nich pracownicy.

Ostateczna ocena z praktyki zawodowej lub zaje¢ praktycznych, jest zatwierdzona przez
kierownika szkolenia praktycznego, na podstawie oceny i opinii uzyskanej od pracodawcy
oraz dzienniczka praktyk prowadzonego przez ucznia (stuchacza) w trakcie praktyki
zawodowej lub zaje¢ praktycznych.

Dzienniczek praktyk zawodowych lub zaje¢ praktycznych uczen (stluchacz) dostarcza do
szkoty w ciggu 7 dni od zakonczenia praktyki zawodowe;j.

Kierownik szkolenia praktycznego moze wyrazi¢ zgode na odbywanie praktyk
zawodowych lub zaje¢ praktycznych na prosbe ucznia (stuchacza) w innych
przedsiebiorstwach po przedstawieniu stosownych dokumentéw uprawniajacych
przedsigbiorstwo do przyjmowania uczniéw(stuchaczy).

Za dojazd 1 powrot z praktyki zawodowej lub zaje¢ praktycznych odpowiedzialno$¢

ponosza rodzice lub opiekunowie prawni ucznia (stuchacza niepetnoletniego).

Cele praktycznej nauki zawodu

1. Podstawowe cele praktyki:

» zdobycie umiejetnosci praktycznego zastosowania posiadanych wiadomosci,

» przygotowanie do samodzielnej pracy i podejmowania decyzji,

» poznanie dziatalno$ci instytucji i firm funkcjonujagcych w warunkach
gospodarki rynkowej,

» zapoznanie si¢ z zakresem, rodzajem ustug, ich jakosScig i sprzedaza,

» zapoznanie si¢ ze stosowang dokumentacja i poprawnym jej prowadzeniem,

» zdobycie umiejetnosci prawidlowe] nowoczesnej organizacji  pracy,
poprawnego wykonywania czynnos$ci na poszczegdlnych stanowiskach,

» opanowanie umiejetnosci postugiwania si¢ sprzetem, urzagdzeniami wlasciwymi
dla danego zawodu,

» opanowanie umiejetnosci postugiwania si¢ materiatami informacyjnymi,

» wyrobienie nawykow kulturalnej i uprzejmej obstugi klientow,
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» praktyczne postugiwanie si¢ jezykami obcymi, jezeli zaistnieje taka mozliwos¢,

» mnabycie szacunku, pokory i umiejetnosci do wykonywanej pracy.
Uczen (stuchacz) powinien:

» zna¢ zasady funkcjonowania poszczegdlnych dziatow zaktadu,

» obstugiwa¢ podstawowe urzadzenia stanowigce wyposazenie techniczne

zakladu,

» dostosowac si¢ do wymogow organizacji pracy w zespole,

» dostosowac si¢ do dyscypliny obowigzujacej w zaktadzie,

» zorganizowac i utrzymywac¢ w nalezytym porzadku swoje miejsce pracy,

» ocenia¢ jakos¢ wykonanej pracy,

» dbac o powierzone przez pracodawce mienie zaktadu pracy,

» przestrzegac¢ zasad BHP, przepiséw przeciw pozarowych i ochrony srodowiska.
Szczegdtowe cele ksztalcenia dla poszczegdlnych zawodow okreslaja programy

nauczania dopuszczone do uzytku szkolnego.

Obowiazki szkoly

Szkota ma obowigzek:

I.

Ustali¢ harmonogram praktyk zawodowych 1 zaje¢ praktycznych obowigzujacy
w danym roku szkolnym.

Zorganizowa¢ 1 przydzieli¢ uczniom (stuchaczom) miejsca praktyk zawodowych
1 zaje¢ praktycznych w zaktadach pracy.

Sporzadzi¢ umowy z podmiotami organizujacymi praktyczng nauke zawodu.
Przeprowadzi¢ spotkanie z uczniami (stuchaczami) w celu przekazania informacji na
temat organizacji i przebiegu praktyki zawodowej 1 zaj¢¢ praktycznych.

Nadzorowac realizacj¢ programu praktyk zawodowych dla danego zawodu.
Wspotpracowaé¢ z podmiotem przyjmujagcym ucznidéw (stuchaczy) na praktyke
zawodow3 lub zajecia praktyczne oraz z ich opiekunami.

Analizowa¢ oceny oraz frekwencj¢ praktyk zawodowych i zaje¢ praktycznych.

Obowiazki pracodawcy
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Pracodawca ma obowigzek:

1. Zapozna¢ uczniow (stuchaczy) z obowigzujagcym w zaktadzie regulaminem.
Zapozna¢ ucznidéw (stuchaczy) z wymaganiami i oczekiwaniami.

Zapoznaé uczniow (stuchaczy) z zasadami pracy na poszczegdlnych stanowiskach,
Zapozna¢ uczniow (stluchaczy) z przepisami bhp 1 przeciw pozarowymi.
Przeszkoli¢ w zakresie obstugi urzadzen znajdujacych si¢ w zaktadzie,

Skierowac ucznidéw (stuchaczy) na odpowiednie stanowiska pracy,

R e

Przydzieli¢ uczniom (stuchaczom) zadania wynikajace z programu praktyk lub zajec

praktycznych.

8. Zabezpieczy¢ biezaca opieke wychowawcza, zawodowa 1 medyczng.

9. Przygotowa¢ zaplecze socjalne w postaci: pomieszczen do przebierania, mycia,
przechowywania odziezy i spozywania positkow.

10. Kontrolowa¢ dzienniczki praktyk i uzupeinia¢ je o uwagi, opinie 1 spostrzezenia.

11. Zapozna¢ ucznidow (stluchaczy) z kryteriami oceniania i sankcjami wynikajagcymi z nie
wywigzywania si¢ z obowigzkow, tamania postanowien regulaminu praktyk.

12. Zwolni¢ ucznia (shuchacza) w danymi dniu z praktyk zawodowych lub zajeé
praktycznych, gdy o takie zwolnienie wystgpi dyrektor szkoty lub kierownik szkolenia
praktycznego,

13. Utrzymywac staly kontakt z osoba odpowiedzialng za praktyki z ramienia szkoty.

14. Informowac szkote o szczegdlnych zmianach dotyczacych zakresu obowigzkow, czasu
trwania praktyki, zaje¢ praktycznych, itd.

15. Zapozna¢ uczniow (stuchaczy) o wdrozeniu standardow ochrony matoletnich
obowigzujacych u pracodawcy oraz obowigzujacymi procedurami.

16. Oceni¢ praktyke i dokona¢ wpisu do dzienniczka ucznia (stuchacza) wraz z opinig

ouczniu (stuchaczu) po odbytej praktyce w ostatnim dniu trwania praktyk

zawodowych, wypehi¢ karte oceny praktyki zawodowej lub zaje¢ praktycznych.

Obowiazki ucznia (shuchacza)

Uczen (stuchacz) ma obowiazek:
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1. Odnosi¢ si¢ z szacunkiem do nauczycieli, opiekundéw praktyk, pracownikow i swoich

kolegow.
Przychodzi¢ na zajecia punktualnie, kazdorazowa nieobecnos¢ usprawiedliwiac.
Posiada¢ aktualne orzeczenie lekarskie o dopuszczalnosci do odbywania praktyk.

Starannie i terminowo prowadzi¢ dzienniczek praktyk.

A I

Uwaznie stucha¢ instruktazu nauczyciela (opiekuna praktyk) i w catej rozciaglosci

stosowac go przy wykonywaniu prac.

6. Znac przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy przekazane na odbytych szkoleniach w m
iejscu odbywania praktyk.

7. Dba¢ o ubranie robocze, narz¢dzia pracy, powierzone mienie i $rodowisko
przyrodnicze oraz obowigzkowo uzywa¢ odziez ochronng dostosowang do
wykonywanych czynno$ci.

8. Zgtasza¢ do opiekuna praktyk wszystkie wypadki zaistniale podczas wykonywania
czynnosci oraz uszkodzenia narzedzi 1 urzadzen na terenie zaktadu pracy.

9. Zglasza¢ do opiekuna praktyk zauwazone nieprawidlowos$ci oraz zagrozenia, ktoére
moga by¢ niebezpieczne dla ucznidw (stuchaczy) i innych oséb.

10. Przed rozpoczeciem pracy sprawdzi¢ stan narzedzi, swoje stanowisko pracy i zachowac

bezpieczenstwo wykonywanej pracy.

11. Dba¢ o higien¢ osobistg.
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VII. Prawa ucznia (sluchacz)

W czasie odbywania praktyki uczen (stuchacz) ma prawo do:

1. Zapoznania z obowigzujacym w zakladzie regulaminem i zasadami pracy na
poszczegbdlnych stanowiskach.

2. Zapoznania z wymaganiami i oczekiwaniami pracodawcy.
Wykonywania zadan wynikajacych z programu praktyk lub zaj¢¢ praktycznych.

4. Korzystania z zaplecza socjalnego w postaci: pomieszczen do przebierania odziezy
1 spozywania positkow.

5. Zapoznania z kryteriami oceniania.

6. Informowania szkoly o nieprawidlowosciach i zmianach dotyczacych zakresu
obowigzkow, czasu trwania praktyki itp.

7. Zapoznania z sankcjami wynikajgcymi z nie wywigzywania si¢ z obowigzkow tamania
regulaminu praktyk.

8. Uzyskania informacji o ocenie praktyki zawodowej lub zaje¢ praktycznych i jej
uzasadnienia.

9. Uzyskania wpisu i odbioru dzienniczka praktyk w ostatnim dniu ich trwania.

10. Wiasciwego traktowania i poszanowania godnosci osobiste;.

VIII. Kryteria oceniania

Punktualnos$¢ oraz frekwencja na praktykach zawodowych lub zaj¢¢ praktycznych.
Przestrzeganie przepiséw bhp i przeciwpozarowych.

Posiadany przez ucznia (stuchacza) poziom wiedzy.

Umiejetnosci wykorzystania wiedzy w praktycznym dziataniu.

Umiejetnos$ci organizacyjne.

Stopien zaangazowania w realizacje zleconych zadan, przejawianie wtasnej inicjatywy.

Przestrzeganie dyscypliny pracy, wlasciwa organizacja stanowiska roboczego.

® =N kWD e

Poszanowanie i dbato$¢ o narzedzia pracy.
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9. Stopien kolezenstwa, zyczliwosci 1 uprzejmosci oraz wzajemnej pomocy w grupie.

10. Stosunek do nauczycieli i opiekunéw praktyk.
11. Ubior ucznia (stuchacza) dostosowany do pory roku, dbatos$¢ o stan i czysto$¢ ubrania
roboczego.

12. Prawidlowe, samodzielne i terminowe prowadzenie dzienniczka praktyk.
IX. Sytuacje szczegdlne
1. W szczegbdlnych sytuacjach — choroby, przypadki losowe — uczen (stuchacz) ma
mozliwo$¢ indywidualnego dostosowania terminu praktyk zawodowych lub zajec¢

praktycznych po uzgodnieniu z dyrektorem szkoty i pracodawca.

2. W sytuacjach nieobjetych regulaminem decyzj¢ podejmuje dyrektor szkoty.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrzes$nia 2025 roku.

10
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Opracowat: mgr Mariusz Lichocki
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